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	Personel Daire Başkanlığı İş Akışı Adımları 
	Sorumlu 
	İlgili 
Dokümanlar 

			İlgili kurumdan geçici görevlendirme için talep yazısı ve geçici görevlendirme formları Üniversitemiz Personel Daire Başkanlığına gelir.

 1
Geçici Görevlendirilmeyi birim uygun buldu mu?
Görevlendirme Evrakları tamam mı?
Evet
İlgili personelin birimine görüş sorulur.
Evet
Geçici görevlendirme formu imzaya sunulur. 
İlgili kuruma geçici
Görevlendirmenin uygun olmadığı yazı ile bildirilir.
Hayır
Hayır
Evrakların tamamlanması istenir.

	

İlgili Birim






İdari Personel Şube Müdürlüğü


İdari Personel Şube Müdürlüğü


İdari Personel Şube Müdürlüğü






 İdari Personel Şube Müdürlüğü



İdari Personel Şube Müdürlüğü 




İdari Personel Şube Müdürlüğü
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EBYS





EBYS





EBYS 




















EBYS








EBYS /
Kamu E- Uygulama / Evrak Kayıt Birimi

			 1

Tüm evraklar kişinin özlük dosyasına kaldırılır.
Ayrılışından sonra gerekli sistemlere veri girişi yapılır
İlgilinin Üniversitemizden ayrılışı görevlendirildiği kuruma bildirilir.
İlgili kuruma uygundur yazısı yazılır. Kamu E-Uygulamadan görevlendirme onaylanır.
İlgili kuruma geçici
Görevlendirmenin uygun olmadığı ile ilgili yazı yazılır.
Evet
Hayır
Geçici Görevlendirme talebi Rektör tarafından uygun görüldü mü?

	





Rektör









İdari Personel Şube Müdürlüğü







İdari Personel Şube Müdürlüğü



İdari Personel Şube Müdürlüğü



Kadro İstatistik ve Eğitim Şube Müdürlüğü

Disiplin ve Arşiv Şube Müdürlüğü
	




Form










EBYS










EBYS





EBYS






PERSONEL BİLGİ SİSTEMİ 
KPBS
HİTAP
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